Zatgcznik nr 3

do Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty
w Szkole Podstawowej nr 26 w Poznaniu

w roku szkolnym 2020/2021

Zasady organizowania i przeprowadzania Egzaminu Osmoklasisty
w Szkole Podstawowej nr 26 w Poznaniu

(opracowane na podstawie wytycznych CKE, MEiN i GIS)

L. Zasady obowigzujace zdajacych oraz inne osoby biorgce udziat w
organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminéw

1. Na egzamin moze przyjS¢ wytacznie zdajgcy, nauczyciel, inny pracownik Szkoty,
obserwator, egzaminator lub inna osoba zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu — bez
objawéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

1.3. Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba
zaszczepiona przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktéra przyjeta wszystkie przewidziane
procedurg dawki danej szczepionki), moze przyjs¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu
z 0sobg w izolacji bgdz osobg na kwarantannie.

1.4. Rodzic/ Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren Szkoty, z wyjatkiem sytuacii,
kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

1.5. Podczas egzaminu w Szkole moga przebywac¢ wytgcznie:
1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czionkowie zespotow
nadzorujgcych, obserwatorzy, osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz
obstugujgce sprzet i urzgdzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet
medyczny),

3) inni pracownicy Szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu .

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznosé.
Niedozwolone jest przebywanie na terenie Szkoty oséb innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznidw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposéb
dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.

1.6. Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren Szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, urzadzen
telekomunikacyjnych, maskotek.

1.7. Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyborow pismiennych, linijki. Zdajgcy
nie mogg pozyczaé przyboréw od innych zdajgcych. Przybory rezerwowe dla zdajgcych,
znajdujgce w sie w salach egzaminacyjnych zostang zdezynfekowane.



1.8. Cudzoziemcy przystepujgcy do danego egzaminu, ktérym jako sposéb dostosowania
egzaminu przyznano mozliwos¢ korzystania ze stownika dwujezycznego, sg zobowigzani
przynies¢ wiasne stowniki, ktére przed egzaminem powinny zosta¢ sprawdzone przez czionka
zespotu nadzorujacego (w rekawiczkach lub dezynfekujac rece po kazdej takiej czynnosci).

1.9. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.
Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkéw zdajgcym.

1.10. PZE zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw zespotdw nadzorujgcych, ktérzy bedg mogli,
nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu
na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

Il Srodki bezpieczenstwa osobistego

2.1. Czekajgc na wejscie do Szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos (maseczka).

2.2. Na teren Szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem. Zakrywanie ust
i nosa obowigzuje na terenie catej Szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc
przez zdajgcych Podczas wpuszczania ucznidw do sali egzaminacyjnej czionek zespotu
nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wéwczas zachowanie co najmniej 1,5-
metrowego odstepu).

2.3. Zdajacy sg zobowigzani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego przewodniczgcy albo czionek zespotu nadzorujgcego, aby
odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,
3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

2.4. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, czionkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci,
nauczyciele wspomagajgcy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢
zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo
stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

2.5. Zaroéwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli uznajg to za
wiasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku
egzaminacyjnym (w przypadku zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac
albo stojgc (w przypadku czionkéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

2.6. Zdajacy, ktérzy nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg z powodu catosciowych zaburzen
rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej, trudnosci w
samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu zaawansowanych schorzen
neurologicznych uktadu oddechowego lub krgzenia, przebiegajgcych z niewydolnoscig
oddechowg lub krgzenia, mogg przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W
takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajgcymi
oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.

]| Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,
pomieszczen

3.1. Przy wejsciu do Szkoly znajduje sie informacja:



1) dotyczgca objawow COVID-19 oraz sposobdw zapobiegania zakazeniu SARS-CoV-2

2) zawierajgca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajgca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajgca numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajgca numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2 (800 190 590).

3.2. Przy wejsciu do Szkoty znajduje sie ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu,
min. 60%), instrukcje wiasciwej dezynfekcji oraz informacja o obligatoryjnym korzystaniu z
tego ptynu przez wszystkie osoby wchodzace na teren Szkoty.

3.3. Ptyn do dezynfekcji rak jest dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu znajduje
sie informacja na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

3.4. Egzamin moze byc¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych itp. pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy
zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego.

3.5. tawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposéb, aby pomiedzy zdajgcymi
zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

3.6. Miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego réwniez powinny zosta¢ przygotowane z
zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajgcych oraz od pozostatych cztonkéw
zespotu nadzorujgcego (podczas gdy zdajgcy rozwigzujg zadania; w trakcie czynnosci
organizacyjnych czionkowie zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac usta i nos oraz
mie¢ zatozone rekawiczki). Czionkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne
nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla
cztonkdw zespotu nadzorujgcego w taki sposéb, aby zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy
jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego nadzoru pracy zdajgcych.

3.7. Drzwi do Szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwieraé.
Wyjatek stanowia:

1) Egzamin Osmoklasisty z jezykéw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze
stuchu, podczas ktérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggow.

Jezeli ze wzgleddéw bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢ otwarte, nalezy
zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

3.8. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej wiecej
co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajgcych.

3.9. Kazdy zdajgcy ma zapewnione miejsce, w ktérym bedzie mogt zostawic rzeczy osobiste
—indywidualng szafke. Do minimum nalezy ograniczy¢é mozliwo$¢ kontaktowania sie oséb
pozostawiajgcych swoje rzeczy z osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbac, by
oczekujagc na oddanie lub odbiér swoich rzeczy zachowywali odpowiednie srodki
bezpieczenstwa (odlegto$¢ od innych osob, zakrywanie ust i nosa).

3.10. W zakresie systemow wentylacyjno-klimatyzacyjnych nalezy stosowac sie do zalecen
NIZP-PZH.

3.11. Zostanie zapewniona biezgca dezynfekcja toalet.



3.12. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdujg sie plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidtowe;j
dezynfekcji rak. Nie stosujemy suszarek nawiewowych.

3.13. Wprowadzony zostat monitoring codziennych prac porzgdkowych, ze szczegolinym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggédw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wigcznikéw swiatta, klawiatur, myszek, uchwytow,
poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

3.14. tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej sg dezynfekowane przed i po kazdym
egzaminie.

3.15. Dezynfekowane sa rowniez:

1) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, jesli jest wykorzystywany podczas
egzaminu)

2) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego

3) dodatkowe przybory piSmienne, zapewnione przez Szkote.

3.16. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotéw, tak aby
zdajgcy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminow nie byli narazeni na
wdychanie oparéw srodkow stuzgcych do dezynfekcji.

3.17. Na terenie Szkoty zostato wyznaczone i przygotowane pomieszczenie (wyposazone
m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowac
osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-
19.

V. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1. Czlonkowie zespotdw nadzorujgcych zostang przeszkoleni z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

4.2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ze stosownym wyprzedzeniem poinformuje
cztonkow zespotu nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, jesli
w danej sali do egzaminu przystepuje zdajgcy chorujgcy na alergie albo inne schorzenie,
ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub {zawienie.

4.3. Paczki nalezy odebraC od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od
kuriera nalezy przetrze¢ je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

4.4, Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym réwniez przez
osoby, ktére majg zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

4.5. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje
zdajgcych o obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z osobg
zaangazowang W przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali
egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykaniu dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakryé usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczkag



4) koniecznos$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakonczonym
egzaminie.

4.6. Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjng
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu PZE:

1) przekaze zdajgcym z wyprzedzeniem (np. 7-dniowym) informacje o godzinie, o ktorej
powinni stawic sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu

2) wprowadzi zasade wpuszczania zdajgcych na teren Szkoty réznymi wejSciami oraz
wypuszczania ich z sal po egzaminie, upewniajgc sie, ze zdajgcy nie gromadzg sie przed
Szkotg, aby omowic egzamin.

3) poinstruuje zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg z
wykorzystaniem mediéw spofecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali spotkan
w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu
egzaminacyjnego lub u zdajacego

5.1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub czionek zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub
innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb .

Szczegotowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z przeprowadzaniem egzaminu w
przypadku koniecznosci odizolowania zdajgcego Iub innej osoby uczestniczgcej w
przeprowadzaniu egzaminu:

1) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego
przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym
fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposob
postepowania.

2) Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe
— zapewniC zastepstwo za czionka zespotu, ktory nie moze braé udziatu w
przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze
wydaé zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepetnym skfadzie
zespotu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych
oraz zapewniony jest odpowiedni nadzéor nad pracg zdajgcych. Informacje o
wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu w danej
sali oraz w protokole zbiorczym.

3) W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, czionka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjaé decyzje o przerwaniu i
uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktérzy przystepowali do danego
egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie
rozwigzanie jest niezbedne.

5.2. W przypadku koniecznosci odizolowania niepetnoletniego zdajgcego, PZE niezwtocznie
powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego
odebrania go ze szkoty, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie
ratunkowe.



5.3. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,
petnoletni zdajagcy lub nauczyciel powinien udaé¢ sie do domu transportem indywidualnym,
pozostaC¢ w domu i skorzystac z teleporady medyczne;.

5.4. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem, pracownicy Szkoty oraz cztonkowie
zespotdbw nadzorujgcych niebedacy pracownikami szkoty powinni stosowaé sie do
nastepujgcej procedury:

1) w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy.
Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie z lekarzem POZ, a w razie pogarszania sie stanu
zdrowia — zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112

2) zaleca sie sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz
Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujgcych przepiséw prawa

3) w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawéw sugerujacych zakazenie SARS-CoV-2, pracownik zostanie niezwiocznie odsuniety
od pracy i powiadomiony o koniecznosci skontaktowania sie z lekarzem POZ. Obszar, w
ktérym poruszat sie pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzataniu, a powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty) zostang zdezynfekowane.

4) w przypadku wystgpienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujgcego, lub innej osoby
biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej
niepokojgcych objawéw sugerujgcych zakazenie SARS-CoV-2, nalezy niezwtocznie przerwac
egzamin tego zdajgcego oraz wdrozy¢ ww. procedure.

5.5. Nalezy ustali¢ liste 0sdb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci szkoty, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie SARS-CoV-2 i stosowaé sie do wytycznych
odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazona.



